ELEKTRONICZNA ANKIETA KATECHETYCZNA PROBOSZCZA

Wydziat Nauki Katolickiej od 01.09.2017 r. wprowadza Elektroniczng Ankiete
Katechetyczng Proboszcza. Dotyczy ona podstawowych danych na temat katechezy parafialnej
I szkolnej w parafii. Elektroniczna Ankieta Katechetyczna Proboszcza powinna by¢ wypetniona
do konca pazdziernika oraz natychmiast w przypadku zmiany danych. Instrukcja dostgpna jest
ponizej oraz na stronie WNK — www.wnk.diecezjazg.pl

Proszg wszystkich proboszczéw o sumienne i doktadne uzupelienie wymaganych
w ankiecie informacji. W razie pytan lub sugestii dotyczacych jej funkcjonowania proszg
0 kontakt: wnk@diecezjazg.pl

Ks. dr Wojciech Lechow
Dyrektor WNK

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ELEKTRONICZNEJ
ANKIETY KATECHETYCZNEJ PROBOSZCZA

Krok 1 — Rejestracja nowego uzytkownika

W celu rejestracji nowego uzytkownika wchodzimy na strong www.wnk.diecezjazg.pl,
klikamy u gory na zaktadke¢ BAZY/ELEKTRONICZNA ANKIETA KATECHETYCZNA
KATECHETY | PROBOSZCZA. Nastgpnie Kklikamy na zaktadke REJESTRACJA.
Wypehiamy pola: IMIE, NAZWISKO, NAZWA UZYTKOWNIKA (podajemy miejscowosé
i wezwanie parafii, z matych liter, bez polskich znakow i bez spacji np.
swiebodzinmilosierdzieboze; zaryswjozef; gorzowwniebowziecienmp), E-MAIL (parafialny,
nie prywatny) i klikamy na dole ZAREJESTRUJ.

Nastepnie sprawdzamy swoja skrzynke pocztowa podang podczas rejestracji.
PowinniSmy otrzyma¢ dwa e-maile. Pierwszy zwigzany bedzie z potwierdzeniem
zarejestrowania konta. Nalezy klikng¢ na podany w nim link. Zostaniemy przeniesieni do strony
logowania si¢. Nie logujemy si¢ jeszcze. Wracamy do swojej skrzynki pocztowej. Po chwili
przyjdzie drugi e-mail z nowym linkiem. Otrzymamy w nim dane do logowania si¢ oraz link
do ustawienia swojego hasta logowania. Dopiero teraz mozna si¢ zalogowac. Po wpisaniu
loginu i hasta otworzy si¢ formularz ankiety katechetycznej. Mamy do wyboru ANKIETE
KATECHETYCZNA KATECHETY | ANKIETE KATECHETYCZNA PROBOSZCZA.
Wybieramy wtasciwa i wpisujemy dane.

Uwaga:

e Proboszcz moze zarejestrowac si¢ tylko jeden raz (ponowna rejestracja na inny adres
mailowy uniemozliwia poprawne wypetnienie ankiety).

e Przy zmianie proboszcza w parafii nalezy powiadomi¢ WNK w celu ustanowienia
nowych danych do logowania (imi¢ i nazwisko proboszcza oraz hasto). Mozna to
uczyni¢ takze samodzielnie. Logujemy si¢ do Ankiety. W prawym goérnym rogu
klikamy na WITAJ ....., nastepnie EDYCJA PROFILU, aktualizujemy dane i klikamy
na dole ZAKTUALIZUJ PROFIL.

e Jezeli proboszcz jest jednoczesnie katecheta w szkole, rejestruje si¢ jednorazowo do
dwoch ankiet podajac dane jak w przypadku Ankiety Katechetycznej Katechety. Jezeli
uczacy w szkole proboszcz juz posiada wypetniong Ankiete Katechetyczng Katechety,
na te same dane moze zalogowac¢ si¢ do Ankiety Katechetycznej Proboszcza. Przy



zmianie parafii przez uczgcego proboszcza nalezy zglosi¢ to w WNK, gdyz dane
rejestracyjne i logowania do ankiety proboszcza i katechety musza zosta¢ usunicte
I zmienione przez WNK.

Krok 2 - Wypelnienie ankiety

Wypeliamy ankiete, nastepnie klikamy WYSLIJ (zapis ankiety nastepuje
automatycznie). Po chwili otrzymujemy na skrzynke pocztowa wypeklniong ankietg. Przy
zmianie danych ankiete mozna aktualizowaé. Aktualizacja odbywa si¢ poprzez dostarczony
link do logowania lub poprzez zaktadke LOGOWANIE DO ANKIETY. Po wpisaniu nowych
danych klikamy AKTUALIZUJ. Ankieta zostanie zaktualizowana, a dane ankietowe beda
widoczne dla uzytkownika po od$wiezeniu strony lub po ponownym zalogowaniu sig.

Krok 3 — Odzyskanie lub zmiana hasta

W razie utraty lub zmiany hasta wchodzimy na swoj profil logowania i klikamy na pole
NIE PAMIETASZ HASLA? a nastepnie w polu NAZWA UZYTKOWNIKA lub E-MAIL
wpisujemy swoj login lub e-mail i zatwierdzamy klikajac na pole ZDOBADZ NOWE HASLO.
Po chwili na skrzynke pocztowg otrzymamy link do ustanowienia nowego hasta. Klikamy na
niego 1 ustanawiamy wlasne haslo. Jest jeszcze drugi sposdéb zmiany hasta. W tym celu
logujemy si¢ na swoj profil, w prawym gérnym rogu klikamy EDYCJA PROFILU, nastepnie
na dole GENERUJ NOWE HASLO. Wpisujemy nowe hasto i zatwierdzamy klikajac na pole
ZAKTUALIZUJ PROFIL. W przypadku zbyt stabego hasta mozemy je zatwierdzi¢
zaznaczajac pole POTWIERDZ UZYCIE SEABEGO HASLA. Na skrzynke pocztowa
otrzymamy potwierdzenie zmiany hasta do ankiety. Bezwzglednie nalezy zachowac login oraz
hasto.



